ZARZADZENIE Nr 16/16
KIEROWNIKA URZEDU - WOJTA GMINY MRAGOWO

z dnia 27 stycznia 2016r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Mragowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. 2 2015r., poz. 1515) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie  Organizacyjnym  Urzedu Gminy  Mragowo,  wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 35/2007 Kierownika Urzgdu - Woéjta Gminy Mragowo,
z dnia 26 listopada 2007r., zmienionym Zarzadzeniami: Nr 39/08 z dnia 2 stycznia 2008r.,
Nr 54/08 z dnia 17 kwietnia 2008r., Nr 71/08 z dnia 19 grudnia 2008r., Nr 112/10
z dnia 2 sierpnia 2010r., 113/10 z dnia 20 pazdziernika 2010r., 10/11 z dnia
19 pazdziernika 2011r., oraz 32/12 z dnia 20 wrzesnia 2012r., wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1. W § 24 pkt 7 otrzymuje obrzmienie:

»1. Realizacja zadafi wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w

gminach oraz Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Mragowo,

a w szczegdlnosci:

1) wydawanie zezwoleri na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie
oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

2) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

3) nadzér nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym realizacje zadan
powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne,

4) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych oraz  przydomowych
oczyszczalni Sciekow,

5) kontrola danych zawartych w deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

6) prowadzenie windykacji zaleglych optat z tytutu odbioru odpadéw komunalnych,

7) organizowanie przetargéw na odbidr odpadéw komunalnych.”

2. W § 25 dodaje sig pkt 5 w nastepujacym brzmieniu:
»0. Realizacja zadan wynikajgcych z zakresu zamowien publicznych, a w szczegdlnosci:
1) koordynowanie procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych, zgodnie
z obowiazujacg ustawa Prawo Zaméwien Publicznych oraz Dyrektywami Unii
Europejskiej,
2) opracowywanie i aktualizowanie Procedur i Regulaminu Zaméwien Publicznych,
3) uzgadnianie i przygotowywanie planu zaméwien publicznych,




4) organizowanie procesu udzielania zaméwien publicznych na podstawie sktadanych
przez pracownikow urzedu wnioskdéw o wszczecie postepowania,

5) przygotowanie lub weryfikacja specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz
projektu umowy dotyczacego zamdwienia publicznego,

6) udzielanie odpowiedzi na zapytania oferentéw zwigzane ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia,

7) przygotowanie ~warunkéw  administracyjno-technicznych do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych, tj. uzgodnienie skiadu komisji
przetargowej, terminow posiedzen komisji oraz sporzadzanie protokotu z posiedzen,

8) udzial w pracach komisji przetargowych polegajacy na sprawdzeniu ofert pod
wzgledem formalno — prawnym oraz nadzér nad poprawnoscia przebiegu ostatecznej
oceny ofert, nadzér nad postgpowaniem wyjasniajacym prowadzonym w wyniku
zlozonego protestu oraz przygotowaniem dokumentéw zwiazanych z wniesionym
odwolaniem do Urzgdu Zamowien Publicznych,

9) sporzgdzanie i publikacja przewidzianych ustawa o zamoéwieniach publicznych
ogloszen, zawiadomien, informacji i sprawozdan z udzielonych zaméwien
publicznych wymaganych dla danego trybu postgpowania,

10) prowadzanie Rejestru Protestow,

11) prowadzenie Rejestru Zaméwien Publicznych,

12) sporzgdzanie sprawozdan z zakresu zamowien publicznych,

13) prowadzenie biezacych szkolen i konsultacji dla pracownikéw w zakresie zaméwien
publicznych

14)nadz6r i wspolpraca z pracownikami Urzedu w zakresie realizacji zamowien
publicznych do 30 tys. euro.”

§3

Schemat organizacyjny stanowiacy zatgcznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego, otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY MRAGOWO

ln.-—--: —

Radca Prawny J-

Wdjt Gminy

Skarbnik Gminy Zastepea Wojta Sekretarz
? 1 !
i 4
Kierownik Referatu Kierownik Referatu Kierownik Referatu Kierownik Referatu
PF RBK rpP OA
Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds.
- ksiggowosci ksztaltowania | budownictwa i .| obywatelskich i spolecznych
podatkowej $rodowiska i = inwestycji Petmomocnik d/s informagji
: niejawnych
Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds.
- ksiggowosci L_ rolnych = pozyskiwania | 2arzadzaniakiyzysowego
budzetowej érodkow Kierownik kancelarii tajnej
Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds.
| Wymiaru podatkéw = gospodgrkl . - planowania r__ kancelaryjnych
mieszkaniowej przestrzennego
Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds.
.| ksiggowosci - kasa = gospodarki - planowania )_‘ organizacyjno -
nieruchomo$ciami przestrzennego gospodarczych
Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds.
== ksiggowosci i [_ remontow zaméwien .|  obstugi Organ6w
finansow i utrzymania drog T publicznych Gminy
Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds. Stanowisko pracy ds.
= ksiggowosci .| gospodarki odpadami = zdrowia i spraw
komunalnymi pracowniczych
Stanowisko pracy ds.
.| obstugi informatycznej

Stanowisko pracy ds.
kultury fizycznej,
sportu i rekreacji

Stanowisko pracy ds.
obslugi - sprzataczka




