ZARZADZENIE Nr 206/25
Wijta Gminy Mragowo
z dnia 31 grudnia 2025 roku.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoSci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych w Urz¢dzie Gminy Mragowo.

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2025 r., poz. 1153),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych, stanowigcy zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z w/w Regulaminem i przestrzegania w peini zawartych
W nim postanowien.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 302/20 Kierownika Urzedu - Wojta Gminy Mragowo z dnia
31 grudnia 2020 roku w sprawie Instrukcji postepowania przy udzielaniu zamowien
publicznych w Urzgdzie Gminy Mragowo.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 01 stycznia 2026 roku.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 206/25
Wojta Gminy Mragowo

z dnia 31.12.2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1
USTAWY ~ PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY
MRAGOWO

§1.
1.Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza kwoty 170.000 zt netto, tj. progu stosowania ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych obowigzujacego od 1 stycznia 2026 r. na podstawie ustawy
z 25 lipca 2025 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. z 2025r., poz. 1173).
2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) “ustawie PZP”- nalezy rozumie¢ ustawe Prawo zamdwieri publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019r. (j. Dz.U. z 2024 r. poz.1320 z pdézn.zm.) oraz akty wykonawcze wydane
na jej podstawie;
2) Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Mragowo, nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin w sprawie zasad dokonywania
zakupu, dostaw, ustug i robot budowlanych na potrzeby Urzedu Gminy Mragowo, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 170.000 zI. bez podatku

od towaru i ustug;

3) Zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy

Zamawiajacym, a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane;
4) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Mrggowo reprezentowang przez Wojta
Gminy Mragowo;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia

publicznego, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia publicznego;



6) Wartosci zaméwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta

starannoscia;

7) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sie

do przedmiotu zaméwienia publicznego;

8) Rejestrze - nalezy przez to rozumieé zbiorczy rejestr wszystkich zamdéwien
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publicznych realizowanych w Urzedzie Gminy Mragowo pn. ” Zbiorczy rejestr

zamowien publicznych Urzedu Gminy Mragowo”;

9) Planie - nalezy przez to rozumie¢ ,,Roczny plan zamdéwien publicznych Urzedu
Gminy Mragowo” publikowany na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy

Mragowo oraz na stronie Biuletynu Zaméwien Publicznych ;

10) Sprawozdaniu - nalezy przez to rozumieé¢ ,Roczne sprawozdanie
z przeprowadzonych zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Mragowo” wysylane
dla Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych ;

11) Analiza potrzeb i wymagan przed wszczeciem postgpowania — opis,

uzasadnienie potrzeby i wymagan wszczecia postepowania zamdéwienia publicznego;
12) Raporcie z realizacji umowy - opis przebiegu realizacji umowy;

13) Komisji Przetargowej — komisja powolywana do przygotowania oraz

przeprowadzenia postepowania zaméwienia publicznego.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych, zwanych dalej
»,zamOwieniami®, wylagczonych spod stosowania ustawy PZP, w tym zamodwien

wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych w Urzgdzie Gminy Mragowo.

2.Regulamin dotyczy realizacji procedur udzielania zaméwien publicznych we wszystkich
Referatach oraz przez pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach Urzedu

Gminy Mragowo.
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3. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia powinny zapewnia¢ bezstronnos¢ i obiektywizm.
W celu unikniecia uzasadnionych watpliwosci co do bezstronnosci prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, kazdy pracownik przeprowadzajgcy
postepowanie zobowiazany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia wg. wzoru zawartego
w zalaczniku nr 3 do Wniosku zakupowego (zal. Nr 1 do Regulaminu). W przypadku
wystgpienia okolicznosci wymienionych w o$wiadczeniu, pracownik bedzie podlegat

wykluczeniu z prowadzonego postepowania.
4. Zamowien udziela sie w sposob zapewniajgcy:

1) najlepsza jakosé dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem

zamoOwienia, w ramach srodkow, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje;

2) uzyskanie najlepszych efektow zamdéwienia, w tym efektow spolecznych, sSrodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym

zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

5. Kierownik referatu merytorycznego i pracownicy =zatrudnieni na samodzielnych

stanowiskach dla prowadzonego zamoéwienia ponoszg odpowiedzialnosé za:
1) identyfikacje potrzeby udzielenia zamdwienia;

2) oceng celowosci udzielenia zamdwienia z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego

1 realizowanych przez niego zadan;
3) oszacowanie wartosci zamdwienia;

4) opis przedmiotu zamlwienia, w tym analize mozliwosci zastosowania klauzul

spotecznych, aspektow zielonych zamowien oraz aspektow innowacyjnych;

5) okreslenie kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w zamowieniu oraz podstaw

wykluczenia z procedury, o ile bedg one stosowane;

6) zabezpieczenie $rodkow finansowych i potwierdzenie realizacji zgodnie z budzetem

gminy;
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7) prawidtowa realizacje zamowienia, nadzor nad nig, sporzgdzenie protokotéw odbioru i
innych dokumentéw wynikajacych z umowy, o ile umowa byta zawarta i przewidywata

protokolarny odbiér.

6. Zasady okreslone w Regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zamowien
dotyczacych usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych, zakupu paliwa, materiatow
eksploatacyjnych do samochodéw, produktow spozywczych, jesli catkowita wartos¢ w skali
roku dla danego rodzaju zamodwienia nie przekracza 170.000 zi. netto, co nie zwalnia

pracownikow z oszczednego wydatkowania srodkow publicznych.

7. Zasady okreslone w Regulaminie nie dotyczg zamowieh dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, zwigzanych z ochrong praw wylgczonych
wynikajacych z odrgbnych przepiséw, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne
lub rozwiazanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezania
parametrow zamowienia:

-dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego

wykonawce w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub

artystyczne;j,

-przedmiotem zamoéwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach

badawczych, doswiadczalnych, naukowych 1lub rozwojowych, ktére nie stuzg

prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej, stuzacej osiagnieciu rentownosci

rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, oraz ktére moga byé wytwarzane

tylko przez jednego wykonawce,

- nie wplyn¢la zadna oferta lub wykonawcy zostali odrzuceniu, a pierwotne warunki

zamoOwienia nie zostaty w istotny sposob pozmieniane,

-mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach

w zwiagzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym

albo upadtosciowym;

- w przypadku :

e dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekow do
sieci kanalizacyjne;j,
e dostawy gazu z sieci gazowej,

e dostawy ciepta z sieci cieptownicze;j,



e ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw
gazowych, ktorych wartos$¢ nie przekracza wartosci 170.000 zt. netto, nie majg
zastosowania zasady niniejszego Regulaminu

- w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewngtrzne,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi

lub grozacego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach.

8. Postgpowania prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu moga by¢ uniewaznione
w kazdym czasie bez podania przyczyn, o czym nalezy poinformowaé Oferentow

w ogloszeniach/zaproszeniach do sktadania ofert.

9. W sytuacji raz przeprowadzonej procedury konkurencyjnej, nie wplynela zadna oferta
i nie zmieniono warunkéw okreslonych w zaproszeniu /zapytaniu, to zamawiajacy moze

udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca.

10. Srodkami publicznymi sa $rodki w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych, w tym s$rodki pochodzace z rdéznych zrédet finansowania, ktorymi dysponuje
Urzad Gminy Mragowo bez wzgledu na zrédlo ich pochodzenia. Srodki te musza byé
wydatkowane zgodnie z art.44 ustawy o finansach publicznych, w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
w sposOb umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan oraz zapewniajacy najlepszy towar lub
ustuge, za korzystna ceng, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnigtych
zobowigzan. Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych
w uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego tj. w uchwale budzetowej Gminy

Mragowo.

§3
OBOWIAZKI PRACOWIKOW PROWADZACYCH ZAMOWIENIA PUBLICZNE

[. Do obowigzkow pracownikow prowadzacych zamowienie publiczne nalezy:

1.Realizacja zaméwien publicznych zgodnie z przepisami ustawy PZP oraz zgodnie

z procedurami niniejszego Regulaminu.
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2.Coroczne planowanie zamowien publicznych celem wprowadzenia do ,,Rocznego planu
zaméwien publicznych Urzedu Gminy Mraggowo” i obowigzkowe przekazanie wykazu
zaplanowanych do realizacji zaméwien  publicznych na dany rok pracownikowi
ds. zamowien publicznych w nieprzekraczalnym terminie do 14 dni od dnia uchwalenia przez
Rad¢ Gminy Mragowo budzetu na dany rok. W wykazie zaméwien nalezy wyszczegdlnic:
nazwe zamowienia, rodzaj zamowienia (dostawa, usluga, roboty budowlane), ustalong
z nalezytg starannoscig szacunkowg warto$¢ zamoOwienia w zlotych netto (bez podatku od
towaru 1 wustug), termin wszczecia zamdwienia, zrodlo finansujagce zamowienie.
W przypadku zaistnienia w trakcie roku budzetowego konieczno$ci realizacji zadania nie
umieszczonego w planie zaméwien, zainteresowany kierownik referatu lub pracownik
zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy informuje pisemnie o tym pracownika
ds. zamowien publicznych celem umieszczenia zadania w planie zamowien. Pisemna
informacja dotyczy rowniez zadan, ktérych realizacja w biezgcym roku nie rozpocznie sie,
celem usunigcia zadania z planu zaméwien publicznych.

3. Rejestrowanie kazdego zamoOwienia publicznego w Zbiorczym rejestrze zamdwien
publicznych Urzedu Gminy Mragowo.

4. Coroczne sporzadzanie (zgodne z Planem zamowien i Rejestrem zaméwien publicznych)
sprawozdania z przeprowadzonych zaméwien publicznych i obowigzkowe przekazywanie go
pracownikowi od spraw zamowien publicznych w nieprzekraczalnym terminie do dnia
30 stycznia roku nastepujgcego po roku sprawozdawczym.

5.Przechowywanie dokumentacji przeprowadzonych zaméwien udzielanych ponizej
i powyzej 170.000 zt przez okres 4 lat. Okres przechowywania dokumentacji postepowan
finansowanych z funduszy unijnych oraz innych zrédet zagranicznych i krajowych, musi by¢
co najmniej tozsamy z wytycznymi dotyczacymi archiwizacji wynikajacymi z umowy
o dofinansowanie kontraktu, wytycznych lub instrukcji dotyczacych zrodta finansowania,
w ramach ktérego dokonywane jest zaméOwienie publiczne, jednak okres ten nie moze by¢
krotszy niz 4 lata. Po okresie przechowywania dokumentacji zastosowanie majg zasady
klasyfikowania oraz trybu postgpowania przy przekazywaniu dokumentacji archiwalnej do
archiwum Urzedu Gminy Mragowo.

6. Zamowienie publiczne objete przepisami ustawy PZP: Kierownik referatu merytorycznego
oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach sktadajg wniosek o wszczecie

postepowania zamoéwienia publicznego do pracownika ds. zamowien nie p6zniej niz dwa



miesigce przed planowana data podpisania umowy w wersji papierowej oraz elektronicznej

wg. Zalacznika nr 2 do niniejszego Regulaminu.

7.W przypadku, gdy nie zostala powotana stata Komisja Przetargowa, pracownik prowadzacy
zamOwienie publiczne, wnioskuje do Wéjta Gminy Mragowo o powotanie Komisji
Przetargowej. Tryb pracy Komisji Przetargowej okre$la Regulamin pracy Komisji

Przetargowej stanowigcy Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 4
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaré6w i ustug, ustalone z nalezyta

starannoscig.

2. Przed wszczeciem postepowania pracownik merytoryczny kazdorazowo szacuje z nalezyta

starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegblnosci w celu ustalenia, czy:
1) istnieje obowiazek stosowania ustawy PZP;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zaméwienia lub wybrania sposobu obliczania

wartosci zamowienia, ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepisow ustawy PZP;

3) nie dochodzi do podziatu zaméwienia na odrebne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania- przepisOw ustawy PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi

przyczynami;

4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminy;

3. Ustalenie wartosci szacunkowej moze mieé¢ charakter:
1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu

Statystycznego;



3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug

konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;
4) innych dokumentoéw lub analiz wykonanych z nalezyta starannoscia.

4. Szacowanie wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé, zalaczajac do wniosku

zakupowego dowody szacowania, ktorymi moga by¢, w szczegdlnosci:
1) oferty cenowe podmiotéw dziatajacych na danym rynku;
2) wydruki ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towardw;

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgce analogiczny przedmiot

zamOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$¢ zamowienia;

5. Szacunkowsg warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu

inwestorskiego tj.zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

6. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
zlozenia wniosku zakupowego dla dostaw i ustug i nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem

ztozenia wniosku zakupowego dla robdt budowlanych.

§5
PROG STOSOWANIA REGULAMINU

1. Udzielenie zamdéwienia na roboty budowlane, dostawy badz ushugi od 30.000 zitotych
netto do kwoty 170.000 ztotych netto poprzedza si¢ zlozeniem Wniosku zakupowego do

Wéjta Gminy Mragowo — Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Udzielenie zamowienia na roboty budowlane, dostawy badZz ustugi powyzej 30 000
zlotych netto do kwoty 170 000 zlotych netto poprzedza si¢ rozeznamiem rynku wg

nastgpujgcych zasad:

2.1.Rozeznanie rvnku przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych formach:




1) ogloszenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urz¢du Gminy Mragowo;
2) wyslanie Zapytania ofertowego do minimum trzech wykonaweéw o ile na rynku
istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia.
3) negocjacji z jednym wykonawcg w nastepujacych przypadkach:
a) na rynku wystepuje tylko jeden podmiot, ktéry moze zrealizowaé zamoéwienie,
b) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
¢) z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych wynikajacych z odrebnych
przepisow,
d) w przypadku zaméwien dotyczacych:
- dostaw materiatéw naukowych, edukacyjnych itp. (np. publikacje wyjasniajace
prawo),
- dostgpu do specjalistycznych witryn internetowych,
- zakupu licencji oraz aktualizacji oprogramowania wykorzystywanego w urzedzie,
- dostaw w zakresie kultury, sportu i rekreacji,
- dostaw w zakresie promocji,
- zakup6w biletow wstepu na imprezy kulturalne i sportowe,
- ustug hotelarskich,
- ustug restauracyjnych,
- ustug transportu drogowego, kolejowego, morskiego, lotniczego,
- ushug prawniczych,
- ustlug w zakresie doradztwa,
- w zakresie szkolenia,
- uslug zdrowotnych,
- ustug dotyczacych ogloszen w prasie,
- ustug audytorskich i podatkowych,
- ustug w zakresie badan rynkowych i ekonomicznych,
2.2.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np.: awarie, pilna potrzeba udzielenia
zamoéwienia) Kierownicy Referatéw lub osoby na samodzielnych stanowiskach mogg podjaé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.3 i 2.4.
2.3.Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2.2., dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajace]j zatwierdzeniu przez Woéjta lub upowazniona przez
niego osobg. W notatce stluzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznodci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.
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2.4.Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2.2., nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegblnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisbw prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamodwien
wspotfinansowanych ze $srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
2.5.Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki udziatu w postepowaniu,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
2.6.Kryteriami wyboru wykonawcy s cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnoscei:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamoéwienia,

10) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

3. W przypadku zaméwiefi publicznych wspotfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych
stosuje sie réwniez wytyczne instytucji dofinansowujacych — takze w przypadku wartosci
zamoOwienia ponizej 30.000 zlotych netto.

4. W przypadku zamowien na roboty budowlane, dostawy badz ustugi wspétfinansowane ze
srodkéw europejskich i przekraczajace wartos¢ 80.000 zlotych nalezy stosowaé zasadg
konkurencyjnosci. Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spelniona, jezeli postgpowanie
o udzielenie zaméwienia przeprowadzone jest na zasadach okreslonych przez Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z 18 listopada 2022 r., w zakresie Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

5. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego konczy si¢ zawarciem umowy w

sprawie zamoOwienia publicznego albo uniewaznieniem postepowania.

11




6. Kazdy Referat lub samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Mragowo,
realizujagcy zadania objgte zamowieniami o wartosci nie przekraczajacej 30.000 ziotych
netto, moga podja¢ decyzj¢ o stosowaniu zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie
zamOwien publicznych. W przypadku zamoéwien na ustugi i dostawy o wartosci netto
nieprzekraczajacej kwoty 30.000 ziotych netto zawarcie umowy w formie pisemne;j
z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgca formg zamowienia
moze by¢ Zlecenie, potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture/rachunek lub
inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowej. W przypadku zamowien
na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez wzgledu na warto$é
zamowienia. Srodki te musza by¢ wydatkowane zgodnie z art.44 ustawy o finansach
publicznych, w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw, w sposob umozliwiajacy terminows realizacje
zadan oraz zapewniajacy najlepszy towar lub ustuge, za korzystng cene w wysokosci
i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan. Wydatki publiczne
moga by¢ ponoszone na cele i 0w wysokosciach  ustalonych
w uchwale budzetowe] jednostki samorzadu terytorialnego tj. w uchwale budzetowej
Gminy Mragowo.

7. Otwarcie, badanie, ocen¢ ofert przeprowadza Komisja przetargowa jesli zostata
powotana, albo  Kierownik referatu oraz pracownik  merytoryczny prowadzacy
postepowanie.

§6
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy poprzez rozeznanie rynku, pracownik merytoryczny
prowadzacy postepowanie przedktada do zatwierdzenia Wojtowi lub upowaznionej przez
niego osobie Notatke Stuzbowg, ktora zawiera m.in.

1) szacunkowg warto$¢ zamdéwienia w zlotych,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) wykaz ofert,

4) nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

5) cen¢ wybranej oferty.

6) dokumentacj¢ z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.
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3. Po zatwierdzeniu Notatki stuzbowej przez Wojta Gminy Mrggowo lub przez
upowazniong przez niego osobe, pracownik merytoryczny przygotowuje projekt umowy
i przekazuje go do akceptacji Radcy Prawnemu oraz do akceptacji Skarbnika Gminy
Mragowo.

4. Umowe po wpisaniu do Rejestru uméw, nalezy przekaza¢ do Referatu Planowania

Finanséw Urzedu Gminy Mragowo.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zakazuje si¢ udzielania zamdéwien wykonawcom podlegajacym wykluczeniu w oparciu
o przestanki wskazane w art. 7 ust. 1 pkt. 1 - 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Kazdy wykonawca winien zlozy¢
o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia zawarty w Zataczniku nr 3 do Wniosku
zakupowego (zal. Nr 1 Regulaminu). Os$wiadczenie powinno by¢ ztozone wraz z oferta lub
uzupelnione najpézniej przed udzieleniem zamdwienia, o ile mozliwos¢ uzupelnienia
dokument6éw zostata przewidziana w zaproszeniu lub innych dokumentach post¢powania.
Jezeli uzyskanie oswiadczenia z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe, pracownik
merytoryczny zobowigzany jest, przed udzieleniem zamowienia, zweryfikowaé, czy
Wykonawca jest wpisany na liste, o ktérej mowa w art. 7 w/w ustawy. Niniejszy ustep ma
zastosowanie w okresie obowigzywania przepisOw prawa nakladajacych obowigzek

wykluczenia wykonawcdw z postepowania na podstawie w/w przestanki.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r.

3. Wszelkie zmiany Regulaminu nastepuja w formie pisemnej, w trybie obowiazujacym dla
jego ustalenia. W sprawach nicurcgulowanych zastosowanic ma Kodeks cywilny, ustawa o

finansach publicznych oraz o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych.

4. Dokumenty obowigzujace w Urzedzie Gminy Mragowo przy udzielaniu zaméwien

publicznych okreslajg nastepujace zatgczniki do niniejszego Regulaminu:

1) Zatacznik nr 1 — Wniosek zakupowy o przeprowadzenie postepowania o wartosci od

30.000 zt. do 170.000 zi. netto wraz zalgcznikami.
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2) Zalacznik nr 2 — Wniosek o wszczecie postepowania zamoéwienia publicznego,
ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170.000 ztotych netto, zgodnie
Z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

3) Zalacznik nr 3 — Regulamin pracy Komisji przetargowe;.

ZATWIERDZAM:

WOJT GMINY MRAGOWO

Z

PIOTR PIERCEWICZ
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu zamoéwien publicznych

Sygnatura sprawy
w Rejestrze zaméwien publicznych
Wéjt Gminy Mragowo

WNIOSEK O DOKONANIE
ZAKUPU DOSTAW, USLUG, ROBOT BUDOWLANYCH
PONIZEJ 170.000 PLN NETTO

(PROPOZYCJA WNIOSKU ZAKUPOWEGO)

e, ODawvunsns T

(Referat merytoryczny, Znak sprawy )

1. Przedmiot zaméwienia (okreslenie tytutu zamowienia, rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot

budowlanych, iCh PrzeznaczeniquilD.): ...........ouueeieeeruuneeeeeieeersiieeesssiasessannseessrssessssnassnns

.................................................................................................................................

............................................................................................................

................................................................................................................

8. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia: ........................ PLN (netto), ..................... PLN (brutto)

9. Osoba/osoby ustalajgce Warto$¢ ZaMOWIETIA: . ...uveiueriinintetatenaatineaaeaeereneeenenanns :
10. Data oszacowania WartOSCi ZAMOWICTIHA: .. ....vevrerinnirieerneeneineeseanareanerneineeseanenens ;
11. Dowody szacowania: .. ssusnissrisimsssineiimyieriisiamiisessssnai i eiinii - v (w zalgczeniu)
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12. Wstepne/projektowane/planowane warunki udzialu w procedurze — jesli beda mialy

zastosowanie:

NIE/TAK (jakie):*

g BT ;

14. Wstepne/projektowane/planowane kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridéw oceny ofert lub

kolejnoscia kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego:

1 ISR ,
) [ ,
) O —

16. Wykaz firm, ktérych profil dziatalnosci odpowiada przedmiotowi zamdwienia wraz z

danymi kontaktowymi (nazwa, adres albo telefon, albo e-mail), w liczbie nie mniejszej niz

Nazwa wykonawcy Dane teleadresowe

17. Na rynku nie istnigje ........... (np. 3) wykonawcow.

UZASADNIENIE: ...ttt et et e et eea e e e aes

18. Ogloszenie/Zapytanie ofertowe ma zosta¢ upublicznione na stronie internetowej

zamawiajgcego/BIP zamawiajacego (do wyboru zamawiajgcego): TAK/NIE
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19. Zamoéwienie jest wylgczone spod PZP na podstawie art. ......... ust. ......... pkt ......... .
20. Zastosowanie ma procedura zapytania ofertowego: TAK/NIE*!
22. Czy zamowienie jest wspotfinasowane? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej poda¢ informacje o srodkach i umowie o

WSPOHINANSOWANIU ....enuitiet it e e

--------------------------------------------------------

(data i podpis pracownika odpowiedzialnego
za zamo6wienie)

(data i podpis Kierownika Referatu)

ZATWIERDZAM

--------------
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Zalgcznik nr 1 do Wniosku zakupowego ponizej 170.000 zl.

NOTATKA (przyklad)

Z dnia sesamisssiaigeic...... w sprawie dokonania zamowienia publicznego do kwoty 170 000
zlotych netto przeprowadzonego zgodnie z Regulaminem

(opis przedmiotu zamowienia)
1. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia (netto):.....................

2. KIyteria WyDOIU: ..ouiuiiiiiis e

3.* Data umieszczenia ogloszenia na stronie tablicy ogloszen, BIP gminy/wystania )

zaproszen do ztozenia ofert itp..
od e, dO e,

Wykonawcy zaproszeni do ztozenia oferty:

L.p. |dane Wykonawcy data Kryteria: Uwagi/suma punktow
zlozenia | cena/ inne
oferty

5. Informacja o prowadzonych negocjacjach

............................................................................................................

............................................................................................................

-Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrod spetniajgcych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym :

.......................................................................

18



-Postgpowanie uniewazniono poniewaz :
(wykazaé powody)

7.Srodki zabezpieczone w budzecie- dziat: ................. rozdziat ................. paragraf

........... W KWOCIE v ZE

W zalaczeniu:
1.Whniosek.

2.Zapytanie ofertowe/zaproszenie / ogloszenie o zamowieniu.
3.0swiadczenie Wykonawcey o braku podstaw wykluczenia z postepowania.
4.0swiadczenia 0s6b prowadzacych postgpowanie.

5.0ferty.

6.Wynik itd.

Sporzadzit: notatke : ...
(data, podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

POTWIERDZAM:

AKCEPTUJE

(data, podpis Wéjta Gminy Mragowo)
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PRZYKYADY:

1. Zapytanie ofertowe:

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Gminy Mragowo informuje, Ze sg przyjmowane oferty na wykonanie:

............................................................................................................

...............................................................................................................

(opis /przedmiot zamdwienia)

Termin skladania ofert:

..........................................................................................

...........................................................................................

Zaleca sig, by termin skiadania ofert, uwzgledniajgcy czas na przygotowanie i ztozenie
oferty, nie byl krdtszy niz 7 dni od dnia przekazania Zapytania /Ogloszenia. Jezeli zachodzi

pilna i uzasadniona potrzeba udzielenia zamdwienia termin skladania ofert moze byé¢ krétszy,

Forma skladania ofert:

............................................................................................................

.......................................

........................................

........................................

Wybdr oferty nastapi zgodnie z Regulaminem w sprawie zasad dokonywania zakupu, dostaw,
ustug i robot budowlanych na potrzeby Urzedu Gminy Mragowo, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych rGwnowartosci kwoty 170.000 zt bez podatku od towardw i

ustug wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 206/25 - Wojta Gminy Mragowo z dnia 31.12.2025r.
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2.Formularz Oferty:

..............................................

nazwa, adres lub pieczgtka Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamoéwienia

nr wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej/KRS........ovviviviniiiiiiiiiiiiiinenien,

INT KONtA DANKOWEZO. ... vite ittt ettt et e e erae s s s esenereene s snenaenaennes

Odpowiadajac na przekazane Zapytanie ofertowe oferujemy wykonanie zamdéwienia za cene:

Nettofmnmsmms o mssse s sib i sss s s Sr i van v s s e e zt
Podatek VAT .. e nieiieiietitieieeetereereseneetsesiseesenesenessensenensreensnes 7t
BIUTTO: . . et e e teaea e aeans zt
Inne

4 L T e e

Oswiadczam, ze:
1) Zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

2) Zapoznatem si¢ z miejscem realizacji zamowienia i mam $wiadomos¢ jego wykonania.
3) W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia.

4) Posiadam kompetencje lub uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z przepiséw odrebnych...........................

5) Posiadam zdolnosé techniczng lub zawodowsg gwarantujace wykonanie zamoéwienia:

- wiedzg i doSwiadczenie........c.ovuvviriiiiiiiiiiieiciei e
- potencjat kKadrowy ........cociiiiiiiiiiiiiiiii e
- potencjat techniCZny..........oovveriiiiiiiiicii i iiieeeeenaenen,

6) Jestem w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujgcej wykonanie zamowienia.
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Deklaruje ponadto:

Zamoéwienie Wykonam dO dnia: ....c.eeeeeereeeeeeieeeircee e seeseeae e essesaaensesse e e e snenaens

Udzielam gwarancji N8 CZAS.........eueuiuiiieiererenertrniennaneteneneatenaaansneeaeaenens

...............

(data) (podpis i pieczatka osoby uprawnionej do reprezentacji

wykonawcy lub pelnomocnika)
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2. Oswiadczenie Wykonawcey o braku podstaw wykluczenia z postepowania

Wykonawca:

TEPIEZENtOWANY PIZEZ ..o.veevrerereaneeseersesseesassansnes

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na  potrzeby postepowania o  udzielenie zamodwienia  publicznego  pn.:
R R R PSRBT o o1 o + o1 , do ktérego nie znajduja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych, oswiadczam, ze
Wykonawea. ......coovveiiiiiiininiiiiiniaia, nie podlega wykluczeniu z postgpowania w
oparciu o przestanki wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 pkt. 1 - 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 roku o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

.................................................

data, podpis Wykonawcy

23



4.0s8wiadczenie 0s6b prowadzacych postepowanie.

, OSWIADCZENIE
O0SOB PROWADZACYCH POSTEPOWANIE

Imi¢ (IMioNa) sssammummrs s s R R A TaTes

NAZWISKO ooiiiiiiiiiceiieieciieses s e e sesssstesssessessessasss s assessssssesssensesessnsssssessneseerens

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia,

nie pozostaj¢ w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub czlonkami organow zarzadzajagcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

przed uplywem 3 lat od dnia wszczgeia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia;

nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

SURUUUUUUUUNYs |1} F- NOUTUUURUURTUSNURRRSRRTRRRS ot

o (podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylaczeniu z
niniejszego postepowania

(podpis)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznyvch

(Referat merytoryczny)

NI SPraWYS luas ass awamsuss e it

Wéjt Gminy Mragowo

za posrednictwem
Referatu Inwestycji, Planowania Przestrzennego i Pozyskiwania Srodkow

Whiosek o zamiarze udzielenia zamodéwienia publicznego

( zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych)

0O WARTOSCI NETTO ROWNEJ LUB WIEKSZEJ OD 170.000 ZL.

I. Przedmiot zaméwienia publicznego

1. Nazwa zamOwienia: q;ussssissssmssisie i ossagomssyssmibe s (0a8 s soadinvs ssvaansiievinaiveses
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia publicZNegO: ... ....ovviviuiiiiiiiiiianiiiiiiisiieiaiaenaanen.
Kod CPV: oo e

Kategoria ustug: .......coovviiiiiiiiiiiieiiieieene

Pozycja w Planie postgpowan: ...........cocovvevvvnnnen.

2. Uzasadnienie CElOWOSCL ZAMOWIETIIAL . ... .veeeueeete it e e et eieseeeeeeeansnnrasaresaeeeseasssansanns

..................................................................................................................



Przeprowadzono analize potrzeb zaméwienia: TAK/NIE
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic: .............ccoivveninineinininnininennnn..,
ANALIZA POTRZEB I WYMAGAN :

( zidentyfikowanie potrzeb zamawiajgcego, brak mozliwosci innych wariantow realizacji
zamOwienia, podniesienie konkurencyjno$ci postepowania w warunkach zaméwienia, ktore

zamawiajacy przewiduje zastosowaé w postepowaniu itp.)
3. Czy przewiduje si¢ podziat zamowienia na czesci? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy podaé powody niedokonania podziatu

zamoéwienia na czgsci (art. 91 ust. 2 PZP): ...oviviininiiie e
W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:
1) wykonawca moze ztozy¢ oferte na ...................ve.... (podacé liczbe) czeéci zamowienia;

2) czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby czesci zamowienia, ktérg mozna udzieli¢ jednemu

wykonawcy? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:

maksymalnie .................. (podac liczbe) czgsci zamdwienia moga zosta¢ udzielone temu

samemu wykonawcy.

Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktore bedg miaty zastosowanie w celu

wyboru, w ktérych czesciach zostanie wykonawcey udzielone zamowienie zostang okreslone

w dokumentach zamowienia.
II. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia

1. Wartos¢ zamowienia:
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W tym (jesli dotyczy) warto§¢ zamowienia

dla czescinr .....

........................................... netto...............brutto
dlaczgsécinr .....
........................................... NetOuuesamsswwsmmbIULtO
2. Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWISNIA: ....vvieuiueiuinernernrineiaaiaereinns

3.Data dokonania ustalenia warto$ci zamowienia:

.......................................................

6. Czy zamowienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do

wspotfinansowania? TAK/NIE*
Program/Umowa na dofinansowanie zadania:

7. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym:
1) pozycjaplanu: .......ovvveeriieiiiiinieeaiaanainns
2) zrodio finansowania: ..........oceeeneeniininnnnn..

3) rodzaj wydatku: biezace/inwestycyjne*
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II1. Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
1. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE*:

..........................................................................................................

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow: TAK/ NIE*:

............................................................................................................

Warunki udzialu w postgpowaniu zostang szczegétowo okreslone w dokumentach

zamOwienia.

2. Proponowane kryteria oceny ofert:

1) cena/ koszt*

waga dla kryterium cena/koszt: 60,00 %

2) kryteria inne niz cena/koszt:

.................................................

Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteriow:
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---------------------------------------------

W przypadku zastosowania czeSci zamOwienia proponowane kryteria oceny ofert dla

poszczegblnych czescei:

[V.  Dane osob wskazanych przez wnioskodawce do wspolpracy w przygotowywaniu

realizacji zamowienia oraz powotania Komisji przetargowej:

Imie I nazwisko

Realizacja zamowienia 1.Kierownik Referatu

2.Prac. merytoryczny odpowiedzialny za zrealizowanie i
rozliczenie zamowienia :

Komisja przetargowa 1.Prac.d/s.zam. publ.— przewodniczacy komisji

KT S 2 v PO
4.Cztonek komisji — prac. merytoryczny odpowiedzialny za
zrealizowanie 1 rozliczenie zamdéwienia

........................................................................

5.Czlonek komisji

V. Zalaczniki do Wniosku:

1) Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)
2) Projektowane postanowienia UmMOWY ........ouvvvvveerrinrennnne. ,
3) Kosztorys InWestorKi.......veuuiieiiiiiniiiiiieiieeiienneineannenns .

4) Przedmiar robdt/ustug/dostaw..........oooveiiiiiiiiiiiiiiiiainy
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5) Dokumentacja przedmiotu zaméwienia ( projekty budowlane, techniczne, wykonawcze,

specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robo6t

ItP. )usasnssasisnvivae cosssmsns sosnsrsatmaR e .

6)Dokument potwierdzajgcy sposob ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia —zatgcznik
nr 1 do Wniosku.

7)Oswiadczenie dotyczgce opisu przedmiotu zamowienia —zat. Nr 2 do Wniosku
8)Oswiadczenie z art.233§1 Kodeksu karnego ( jesli dotyczy)- zat. Nr 3 do Wniosku

9)Raport z realizacji zamowienia — zat. Nr 4 do Wniosku ( po wykonaniu umowy).

(data) (podpis Kierownika Referatu merytorycznego)
(data) odpis Pracownika ds. zaméwien)
podp
(data) odpis Skarbnika)
Ip
ZATWIERDZAM WNIOSEK

ORAZ SKLAD KOMISJI PRZETARGOWEJ

(data) (podpis Kierownika Zamawiajgcego - Wojta Gminy Mrggowo)

*Niepotrzebne skresli¢.
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Zalacznik nr 1
do Wniosku o wszczecie postepowania wartosci rownej i przekraczajacej 170.000 zi

/nazwa referatu merytorycznego
zglaszajacej zamowienie publiczne do realizacji/
voeereeeees AN oveiiiiiiiniaan I

Potwierdzenie sposobu ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia

Przedmiot

ZAMOWICIA. e cuveerrerenennreesaubsiisssanessonsisiitesinine souinsinsisisdiosiissssrenens siseissmanmmsss
Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia Wynosi ..........cccoiiinininni PLN, co stanowi rownowartos$c
..................... euro’.

Ustalenia ww. wartosci zamowienia dokonano W dnil ......ccccceeviiimiiiiimmeciimmmseenmsessreessens na
podstawie*:

(do wyboru jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

b) planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(dotyczy wykonania robét budowlanych - rozwigzanie alternatywne do kosztorysu
inwestorskiego);

¢) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyezy zaprojektowania i wykonania
robdt budowlanych);

d) tacznej wartosci zamdowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich .....
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika
cen towardéw i ushug konsumpcyjnych ogétem (dotyczy dostaw i ustug powtarzajacych si¢

okresowo);
e) tacznej wartosci zamdwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w
terminie ...... miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw

i ustug powtarzajacych sie¢ okresowo — gdy s3 zamawiane po raz pierwszy);

f) wartoéci oplat, prowizji, odsetek i innych podobnych swiadczen (dotyczy zaméwier na ushugi
bankowe lub inne ushugi finansowe);

g) inne podstawy przyjete przez zamawiajgcego (np. analiza rynku, zapytanie ofertowe itp.)
(dotyczy pozostalych zamowien):

W zatgczeniu dokumenty potwierdzajace dokonany szacunek: ( min. Protokét z analizy rynku)

3 Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zambwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane
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Ustalenia wartosci szacunkowej dokonano w dnit.............cccoevevinininnnnnns e

Osoba odpowiedzialna za ustalenie wartosci szacunkowej
ZAMOWICNIA. .. euuininieiiieiit it eeeaaan,
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Zalacznik nr 2

do Wniosku o wszczecie postepowania wartosci rownej i przekraczajacej 170.000 zl.

/nazwa/pieczeé nagtéwkowa jednostki organizacyjnej/

OSWIADCZENIE
dotyczace opisu przedmiotu zamodwienia

Dotyczy: postepowania ZNak: ...l M3 ieiceiseiieiiiesnisenssesses sosnsssensesssssssrnsinssnsnssnssnssnsenszs asssnans

Oswiadczam, iz opis przedmiotu zamodwienia do ww. postepowania (parametry,
funkcjonalnos¢) nie wskazuje znakoéw towarowych, patentéw, pochodzenia, nie ogranicza
uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie wykonawcow tj. nie narusza
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych.

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej, o ktérej mowa w art. 297 Kodeksu Karnego,
potwierdzam prawdziwos$¢ powyzszych danych wtasnorecznym podpisem.

data i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamdwienia
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Zalacznik nr 3

do Wniosku o wszczecie i postepowania rownej i przekraczajacej 170.000 zl.

l ,
\

/pieczec nagtowkowa jednostki organizacyjnej/

sessisansiny ANIA wssssasanssss B

OSWIADCZENIE
z art. 233 § 1 Kodeksu karnego

Dotyczy: postepowania ZNak: s luaila VL e i asnrmimsass

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego
przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skladanie falszywych zeznan,
oswiadczam, Zze zamoéwienia mozna udzieli¢ tylko jednemu Wykonawcy gdyz:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

......... (Zamawiajgcy musi, wykaza¢ unikalno$é¢ rzeczy poprzez udowodnienie, iz moze ja
wytworzy¢ jeden podmiot i tylko od niego mozna dang rzecz naby¢).

data i czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
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Zalacznik nr

4

do Wniosku o wszczecie i postepowania wartosci rownej i przekraczajacej 170.000 zl.

Nazwa referatu merytorycznego
RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

( WYKONANY NIEZWLOCZNIE PO ODBIORZE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA)

ANEKSU.....
POWODY /PODSTAWY PRAWNE WPROWADZENIA ANEKSU...................
DATA ZAKONCZENIA ZAMOWIENIA
- ZGODNIE ZUMOWA,..........
-FAKTYCZNY TERMIN ZAKONCZENIA...........coovvnnann...
WARTOSC ZAMOWIENIA ZGODNIE Z PROCEDURA PRZETARGOWA...............
-FAKTYCZNA WARTOSC ZAMOWIENIA .........cooovveeeeeininnnn,
- W PRZYPADKU ROZNICY — UZASADNIENIE:

ROZLICZENIENZWU......ooviviiiiieeinearnnnnnn. ( WARTOSC, DATA)
ROZLICZENIE WADIUM .......ccovveeeeiie.. ( warto$é, data).

PODPIS OSOB/OSOBY ODPOWIEDZIALNE]J ZA REALIZACIJE

ZAMOWIENIA...............
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Zalacznik nr_3 do Regulaminu zamoéwien publicznych

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w URZEDZIE GMINY MRAGOWO
11-700 MRAGOWO

UL.KROLEWIECKA 60A

Rozdzial 1

ZASADY OGOLNE

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.

2. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powotanych do zaméwien wylaczonych spod

stosowania PZP, jak i dla zaméwien udzielanych w rezimie PZP.

3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym pojeciem

rozumie¢ takze osobg wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.
§2
[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,Kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Mragowo lub inng

osobg upowazniona;

2) ,,Komisji” — nalezy przez to rozumieé¢ komisje powotang dla przygotowania, przygotowania i
przeprowadzenia albo przeprowadzenia zamdéwienia o wartosci netto réwnej lub wigkszej od

170.000 zt.;
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4) ,,Komorce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ Referat merytoryczny , ktdry wnioskuje

o okreslone zamowienie publiczne.

5) ,PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien

publicznych;
6) ,,Regulaminie” — niniejszy regulamin.
Rozdzial 11
PRACE KOMISJI
§3
1. Komisj¢ Przetargowa powotuje i odwotuje Wojt Gminy Mragowo.
2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Komisja sktada sie z co najmniej z trzech cztonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza,

oraz pracownika merytorycznego realizujgcego przedmiot zaméwienia.

4. W sklad Komisji Przetargowej musza wchodzi¢ osoby posiadajagce wiedzg¢ z dziedziny
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia (wiedza techniczna) umozIliwiajacg dokonanie oceny ofert.
Czlonkowie Komisji Przetargowe] musza ponadto zna¢ przedmiot zaméwienia oraz zasady

udzielania zamo6wien publicznych.

5. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik komorki ds. zaméwien publicznych, czlonkami sa

osoby z referatu merytorycznego oraz inni pracownicy.

6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczagcym Komisji jest pracownik

ds. zaméwien publicznych.

7. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnos$ci w sposéb bezstronny, rzetelny

1 obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

8. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji

niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
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§4

1. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych

obowigzkow stuzbowych.

2. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej polowy jej

cztonkow.

3. Rozstrzygnigcia Komisji zapadajg zwyklg wigkszoscig gltosow.

4. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.
5. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

6. Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygni¢ciem Komisji, obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza

sie do protokotu posiedzenia Komisji.

7. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji, Przewodniczacy

Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

8. Podstawa podejmowania decyzji przez Komisj¢ Przetargowg jest ustawa PZP oraz

oswiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawcow.

9. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszcza jej

Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiagniecia konsensusu. 9

10. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokdl, w ktérym w szczegdlnosei opisuje
si¢: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczacego/sekretarza/czionka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji

w zakresie ich obowiazkow przez przewodniczacego komis;ji.

11. Jezeli w zwigzku z praca Komisji Przetargowej czlonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub
interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ na pismie swoje zastrzezenia
Przewodniczagcemu Komisji. Czlonek Komisji Przetargowej powinien réwniez przedstawié

Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy
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przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w

interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.

12. W przypadku nieuwzglednienia =zastrzezen, o ktorych mowa w wust. 11 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, czlonek Komisji Przetargowej przedstawia je

bezposrednio Kierownikowi zamawiajacego.

13. Czlonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci, ktérych
wykonanie stanowitoby przestgpstwo lub groziloby niepowetowang stratg, nawet jezeli otrzymat

takie polecenie na pismie.
§5

1. Czlonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o

ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy PZP*.

2. Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem post¢powania o
udzielenie zamoéwienia, czlonkowie Komisji Przetargowej skladaja w formie pisemnej

o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP.

3. Najpozniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z oswiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcow, cztonkowie Komisji Przetargowej skladajg w formie pisemne;j

o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada sig¢
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia. Przed
odebraniem oswiadczenia Kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o

odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia.

5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,
czlonkowie Komisji sktadajag przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem o$wiadczenia,
Kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej

za zlozenie fatszywego oswiadczenia.

4 Obowiazek nie zachodzi, jesli Komisja jest powolana do przygotowania i/aibe udzielania zamowienia wytaczonego
spod stosowania PZP.
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6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w
art. 56 ust. 2 lub 3 PZP cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ si¢ z udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na pismie
Przewodniczacego komisji oraz Kierownika zamawiajacego, a w przypadku, kiedy wytaczenie

dotyczy Przewodniczacego Komisji — Kierownika zamawiajacego.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobg¢ podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewplywajacych na wynik postepowania.
§6

1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Kierownika
zamawiajgcego o powotanie biegltego, jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z "‘)
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie

kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zgdanie Komisji mogg uczestniczyé w jej

pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§7 ®

W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja przygotowuje

1 przekazuje Kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1) wniosek zakupowy;
2) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

3) projekt dokumentéw zamowienia, w tym projekty ogloszen oraz projektowane postanowienia

umowy;
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4) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zaméwienia publicznego.
§8

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia projekty:

1) sprostowania i zmian ogloszen o zamdéwieniu;

2) wyjasnien i zmian w dokumentach zaméwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i innych

dokumentach niezbe¢dnych dla udzielenia zamowienia);

3) zaproszen do skladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, udziatu w

negocjacjach itp.;

4) pism powstalych w toku badania i oceny ofert, wnioskow, wezwan, zapytan do wykonawcow,

tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub Instrukcjg;

5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacji z otwarcia ofert;

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
8) propozycji uniewaznienia postepowania;

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o

podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;
11) propozycji ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.
Rozdzial 111
CZLONKOWIE KOMISJI
§9

Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:

41



1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych

funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotlanie biegltego.
§10

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac  si¢ = wylagcznie  przepisami prawa oraz swoja  wiedza

1 doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony

informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
3) zlozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;

4) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 7 i 8 Regulaminu;

5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiaja

udzial w pracach Komisji.
§11

1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie’

1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10

ust. 1-3 pkt 14 Regulaminu, nalezy w szczeg6lnosci:

5 Jesli komisja zostata powotana takze do przygotowania postepowania.
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1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzen oraz zapewnienie

sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie ztozyl
oswiadczenia, o ktorym mowa w § 5 albo zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie, a takze

o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji

do czasu wylgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie Kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych

problemach zwigzanych z pracami Komisji.
§12

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obshugi administracyjnej postepowania

oraz jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegodlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania wraz

z zalacznikami;
2) sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji, jesli s wymagane;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych

z prowadzonym postepowaniem;

4) nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenic zamodwienia,

przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiagzanych z tym postepowaniem;
5) przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczegdlnosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub kontrole,

c¢) dokonania jej archiwizacji.
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§13
1. Protokot postgpowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkow Komisji Przetargowe;.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany

wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka Komisji Przetargowej co do
prawidlowosci postepowania, do protokotu zatacza sie réwniez pisemne zastrzezenia czionka

Komisji Przetargowe;j.

4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Kierownikowi

zamawiajacego protoko6t postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu

o udzielenie zamdéwienia publicznego.

ZATWIERDZAM

PIOTR PIERCEWICZ
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